Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) ravnatelj Osnovne Skole Purdevac donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i usluga, javna nabava i druge ugovorne obveze
koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj $koli Purdevac.

STVARAN]JE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RBR. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Zaposlenici — nositelji NarudZbenica, nacrt ugovora Tijekom godine
opreme/koristenje usluga/ pojedinih poslova i aktivnosti
radove
2. Provjera da li je prijedlog u Ravnatelj/ica ili raCunovoda | Ako DA — odobrenje sklapanja 2 dana od zaprimanja
skladu s financijskim planom ugovora/narudzbe prijedloga
Ako NE — negativan odgovor na
prijedlog za sklapanje
ugovora/narudzbe
3. Pokretanje nabave — sklapanje | Ravnatelj/ica odnosno osoba | Ugovor - narudzba Ne duZe od 30 dana od dana
ugovora —izdavanje narudzbe | koju on ovlasti odobrenja od zaposlenika na
poslovima za financije
4, Kopija ugovora dostavlja se na | Tajnica Skole Ugovor Tijekom godine

znanje voditelju
racunovodstva




II.

STVARAN]JE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.BR. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog za nabavu Zaposlenici — nositelji Prijedlog s opisom potrebne Tijekom godine, a najkasnije mjesec
opreme pojedinih poslova i opreme/usluge/radova i dana prije pripreme godiSnjeg plana
Prijedlog za koriStenje | aktivnosti okvirnom cijenom nabave za sljedecu godinu.
usluga
Prijedlog za obavljanje
radova
2. Priprema tehnicke i Kod centraliziranog Tehnicka i natjecajna Do pocetka godine u kojoj se pokrece
natjecajne procesa — osnivac, ako dokumentacija postupak nabave, kako bi se moglo
dokumentacije za proces nije centraliziran odmah zapoceti
nabavu tada ovlasteni
opreme/radova/usluga | predstavnici narucitelja —
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti u
suradnji s ravnateljem uz
obvezu angaziranja
vanjskog stru¢njaka
3. Ukljucivanje stavki iz Financijski Plan trebao bi | Financijski plan Rujan / listopad / studeni

plana nabave u
financijski plan

biti rezultat rada
zaposlenika koji su
nositelji pojedinih
aktivnosti i koji definiraju
zajedno s ravnateljem
plan rada za sljedecu
godinu, a financijski plan




bi trebao biti procjena
financijskih sredstava
potrebnih za realizaciju
plana rada. Racunovoda
koordinira te aktivnosti i
ukazuje na financijska
ogranicenja, ali nikako ne
definira sadrzajno
programe, aktivnosti i
projekte niti je kasnije
odgovoran za njihovu
provedbu i ostvarivanje
rezultata.

Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Ovlasteni predstavnici
narucitelja. Ravnatelj/ica
preispituje

stvarnu potrebu za
predmetom

Dopis s prijedlogom te
tehni¢kom i natje¢ajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

Provjera dali je
prijedlog u skladu s
donesenim planom
nabave i financijskim
planom

Ravnatelj/ica i
racunovoda

Ako DA — odobrenje pokretanja
postupka

Ako NE — negativan odgovor na
prijedlog za pokretanje
postupka

2 dana od zaprimanja prijedloga




6. Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave
s odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za financije

Zaposlenici — nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Dopis s prijedlogom te
tehnickom i natjeCajnom
dokumentacijom, i odobrenjem
zaposlenika na poslovima za
financije

2 dana od zaprimanja odgovora od
zaposlenika na poslovima za financije

7. Provjera je li tehnicka i
natjecajna
dokumentacija u
skladu s propisima o
javnoj nabavi

Zaposlenik kojeg ovlasti
Celnik ( u pravilu pravnik
, he moze biti zaposlenik
na poslovima za
financije)

Ako DA — pokrece postupak
javne nabave

Ako NE — vrac¢a dokumentaciju s
komentarima na doradu

Najvise 30 dana od zaprimanja
prijedloga za pokretanje postupka javne
nabave

8. Pokretanje postupka
javne nabave

Ravnatelj/ica ili osoba
koju on ovlasti ( ne moze
biti zaposlenik na
poslovima za financije)

Objava natjecaja

Tijekom godine

9. Kopija ugovora
dostavlja se na znanje
voditelju
racunovodstva

Tajnica sSkole

Ugovor

Tijekom godine

Danom donosenja ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza, _A_.>m>\$oo-om\§-ou\um~ URBROJ:2137-37-11-2.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.

KLASA:402-01/19-01/34
URBROJ:2137-37-19-3
burdevac, 29.10.2019.

Ravnatel;:
Danijel Domisljanovi¢, prof.




