Na temelju ¢lanka 118.st.2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli
(“Narodne novine” broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14.,7/17., 68/18.,98/19., 64/20.) i ¢€lanka 58. Statuta OSNOVNE SKOLE
GRGURA KARLOVCANA te Statutarne odluke 0 izmjenama i dopuni Statuta OSNOVNE
SKOLE GRGURA KARLOVCANA, Skolski odbor Osnovne Zkole Durdevac, na 41. sjednici
odrZanoj 7. listopada 2020. godine, donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KUHINJE

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Odredbe Pravilnika o radu £kolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odnose se na rad
Skolske kuhinje Osnovne %kole Purdevac (u daljnjem tekstu: Skola) na adresi: Durdevac,
Basari¢ekova 5/d te u Odjelima za uéenike s teSko¢ama u razvoju na adresi:burdevac, Kralja
Tomislava 3 (u daljnjem tekstu: Odjeli).

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija i nacin rada 3kolske kuhinje, prava koriStenja
njenih usluga, obveze i odgovornosti radnika u Skolskoj kuhinji, nacin financiranja te pravo
pristupa i kontrole rada.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Il ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.
Kuhari obavljaju poslove preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka, &iséenja i
odrZavanja kuhinje te ostale poslove koji proizlaze iz ugovora o radu kao i Godisnjeg plana i
programa rada skole.

Clanak 5.
Skolska kuhinja radi tijekom nastavne godine.

Clanak 6.
Hrana se u $kolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika.
Jelovnik se planira u teku¢em mjesec za sljededi mjesec.
U pripremi jelovnika sudjeluju: kuhari, ratunovodstveni referent i druge osobe koje imenuje
ravnatelj Skole.



Jelovnik mora biti u skladu sa smjernicama za prehranu uéenika u osnovnim Skolama koje je
pripremilo Ministarstvo zdravstva Republike Hrvatske te uvaZzavajuéi (koliko je moguce)
preporucene jelovnike Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.

Jelovnik odobrava ravnatelj 3kole.

Jelovnik za matiénu €kolu objavljuje se na ulaznim vratima Skolskog restorana i na sluzbenoj
mreZnoj stranici Skole.

Jelovnik za Odjele objavljuje se oglasnim plo¢ama Odjela i sluzbenoj mreznoj stranici $kole.

Clanak 7.

Za ucenike i radnike mati¢ne Zkole i Odjela priprema se i posluZuje topli obrok za vrijeme
odmora u $kolskom restoranu.

Iznimno se moZe posluziti obrok za ucenike i u razredima.
Hranu posluzuju kuhari.

M. PRAVO KORISTENJA USLUGA $KOLSKE KUHINJE

Clanak 8.
Pravo na prehranu u $kolskoj kuhinji imaju svi uéenici i radnici $kole.
Mjesecna cijena obroka utvrduje se na temelju broja nastavnih dana.
Cijena obroka utvrdena je odlukom Skolskog odbora u iznosu od 4,50 kuna po danu za
u€enike mati¢ne Skole.
Cijena obroka za udenike Odjela iznosi 3,50 kuna po danu koju sufinancira Ministarstvo
znanosti i obrazovanja.
Cijena obroka za radnike iznosi 4,50 kuna po danu.
Cijena obroka moZe se promijeniti odlukom §kolskog odbora.

IV. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 9.
U Skolskoj kuhinji zaposleni su kuhari u skladu sa zakonom.

Clanak 10.
Dnevno radno vrijeme kuhara utvrdeno je Godi3njim planom i programom rada Skole,
odnosno Odlukom o rasporedu radnog vremena.

Clanak 11.
Kuhari su odgovorni za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o ekonomi¢nosti
namirnica te podjelu obroka u propisanim koli¢inama i odgovarajuée temperature.

Clanak 12.
Kuhari su se duZni pridrZavati jelovnika.

lzmjena jelovnika tijekom mjeseca moguda je zbog opravdanog razloga i uz prethodno
odobrenje ravnatelja Skole.



Clanak 13.
Kuhari i ratunovodstveni referent odgovorni su za dnevnu nabavku namirnica.

Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u vecim koli¢inama od
stvarne potrebe.

Clanak 14.
Kuhari su odgovorni za higijensko-epidemioloku &istocu jela, pribora za jelo, prostora u
kuhinji, pripadaju¢im prostorijama i restoranu, za izvrSavanje radnih zadaéa sukladno
HACCAP studiji te aZurno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCAP studije.

Clanak 15.
Kuhari su odgovorni za svoj redovito zdravstveni pregled, te su duZni redovito pohadati tedaj
za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba
koje rade u proizvodniji i prometu namirnica.

Clanak 16.
Kuhari su zaduZeni za pripremanje hrane prigodom odrZavanja sastanaka, natjecanja i drugih
dogadanja u Skoli prema nalogu ravnatelja Skole.

Clanak 17.
Ostali poslovi kuhara propisani su Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-
tehni¢kim i pomocénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli.

V. NACIN FINANCIRANJA

Clanak 18.
Tro$kovi Skolske kuhinje financiraju se iz prihoda koji se formiraju od:

-uplata roditelja/skrbnika u¢enika

-uplata radnika

-sufinanciranja prehrane sredstvima Ministarstva znanosti i obrazovanja za ucenike s
teSkocama u razvoju u posebnim razrednim odjelima

-sredstava iz projekata za koje je nositelj osnivaé-Grad Durdevac

-sufinanciranja prehrane sredstvima osnivaca-Grada Purdevca.

Clanak 19.
Uplate roditelja/skrbnika za &kolsku kuhinju upladuju se putem uplatnice dobivene iz
racunovodstva Skole.

Uplatnice se izraduju na temelju evidencije koju vode razredniciido 5. u mjesecu dostavljaju
raCunovodstvenom referentu.

U slucaju izostanka uéenika iz ¢kole koje traje dulje od tri dana, cijena hrane se smanjuje za
dnevni iznos po danu izostanka o ¢emu su razrednici duzni obavijestiti ra¢unovodstvo $kole.
Roditelj/skrbnik je dufan iznos utvrden na uplatnici platiti do 20. u mjesecu za protekli
mjesec.



Radnici placaju prehranu putem uplatnice dobivene iz ra¢unovodstva $kole.

Uplatnice se izraduje na temelju evidencije korisnika prehrane koja se vodi u $kolskom
restoranu, a potvrduje je radnik svojim potpisom.

Radnik se obvezuje da ¢ée iznos utvrden na uplatnici platiti do 20. u mjesecu za protekli
mjesec.

Clanak 20.
Prihodi i rashodi $kolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaze¢em kontnom planu.
Eventualni viSak prihoda nad rashodima Zkolske kuhinje po zavr$nom raéunu iskljucivo se
koristi za nabavku opreme i inventara za gkolsku kuhinju.

VI. PRAVO PRISTUPA | KONTROLA RADA

Clanak 21.
Prisutnost i zadrZavanje u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuhara:
-ravnatelju, tajniku i raunovodstvenom referentu koji obavljaju kontrolu rada
-radnicima Zavoda za javno zdravstvo
-sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada;
-dostavlja¢ima namirnica (koji ulaze na ulaz za dostavu).
Za boravak neovlastenih osoba u Skolskoj kuhinji odgovorni su kuhari.

Clanak 22.
Pregled rada Skolske kuhinje obuhvaca:
-strucni rad kuhinjskog osoblja
-higijenske prilike u $kolskoj kuhinji
-kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
-namjensko tro$enje namirnica
-pripremu hrane prema jelovniku
-vodenje dokumentacije utvrdene ¢lankom 14. ovog Pravilnika
-opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog
inventara.

VI.  ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 003-05/20-02/15
URBROJ: 2137-37-20-1 ‘
U Durdevcu, 7.10.2020. ’

Predsjednik

Da

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 8.10.2020}6dine i stupio je snagu
istog dana. i

Ravnatelj:
Danijel Domisljanovié,prof.
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